
HƯỚNG DẪN KÊ KHAI MẪU SỐ 01 -MSNS-BTC 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 185/2015/TT-BTC ngày 17/11/2015 của Bộ Tài chính) 

Mẫu tờ khai đăng ký mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách dùng cho các đơn vị dự 

toán, đơn vị sử dụng ngân sách Nhà nước 

1. Cơ quan phê duyệt: Lựa chọn cơ quan phê duyệt tờ khai cấp mã ĐVQHNS hiển thị trong 

danh sách 

2. Mã được cấp: Hệ thống sẽ tự sinh mã số ĐVQHNS khi tờ khai được phê duyệt 

3.Tên đơn vị: Nhập đầy đủ tên đơn vị theo quyết định thành lập. 

4. Loại hình đơn vị: Lựa chọn loại hình đơn vị hiển thị trong danh sách 

5. Chương Ngân sách: Lựa chọn mã chương hiển thị trong danh sách   

6. Cấp dự toán: Lựa chọn mã cấp dự toán của đơn vị hiển thị trong danh sách (cấp I, II, III, 

IV) 

6.1. Trả lời câu hỏi bằng cách tích () vào ô  tương ứng. Nếu chọn câu trả lời “Có” đề nghị 

đơn vị ghi rõ tên đơn vị đã giao dự toán kinh phí hoạt động cho đơn vị hàng năm. 

6.2. Trả lời câu hỏi bằng cách tích () vào ô  tương ứng. Nếu chọn câu trả lời “Có” đề nghị 

đơn vị ghi rõ tên những đơn vị được đơn vị giao dự toán kinh phí hoạt động hàng năm. Nếu 

đơn vị giao dự toán kinh phí hoạt động cho 1 đơn vị cấp dưới thì ghi tên đơn vị đó, nếu giao 

dự toán kinh phí cho 2 đơn vị cấp dưới đề nghị ghi rõ tên 2 đơn vị đó, nếu giao dự toán kinh 

phí cho nhiều hơn 3 đơn vị thì chỉ cần ghi tên 3 đơn vị. 

7. Đơn vị cấp trên quản lý trực tiếp  

- Mã đơn vị cấp trên quản lý trực tiếp: Nhập  mã đơn vị có quan hệ với ngân sách của đơn vị 

cấp trên quản lý trực tiếp. 

- Tên đơn vị cấp trên quản lý trực tiếp: Hệ thống sẽ tự động hiển thị tên đơn vị cấp trên quản 

lý trực tiếp khi nhập đúng mã đơn vị cấp trên quản lý trực tiếp 

8. Văn bản  thành lập đơn vị 

- Số văn bản: Nhập Số Quyết định hoặc số văn bản thành lập đơn vị. 

- Ngày ký văn bản: Nhập Ngày ký Quyết định hoặc ký văn bản thành lập đơn vị. 

- Cơ quan ra văn bản: Nhập Tên cơ quan ra Quyết định hoặc văn bản thành lập đơn vị. 

9. Địa điểm  

 - Tỉnh, thành phố: Chọn tên tỉnh/thành phố hiển thị trong danh sách 



 -  Quận, huyện: Chọn tên quận/huyện/thành phố trực thuộc Tỉnh hiển thị trong danh sách 

 -  Xã, phường: Chọn tên phường/xã/thị trấn hiển thị trong danh sách. 

-  Số nhà, đường phố: Nhập thông tin số nhà, đường phố là địa chỉ của đơn vị (nếu có). 

10. Tệp đính kèm 

 -  Tờ khai Mẫu số 01-MSNS-BTC: Chọn file mẫu tờ khai 01-MSNS-BTC để đính kèm 

-  Quyết định thành lập đơn vị: Chọn file Quyết định thành lập đơn vị để đính kèm. 

-  Tập tin khác: Chọn file khác để đính kèm (Nếu có) 

 


